PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DALVA
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 17.710.096/0001-84
Rua Lauro Barbosa, 254 — Centro — Estrela Dalva — MG — CEP 36.725-000
Telefones: (32) 3464 — 1181 /3464 — 1348 /3464 — 1432
e-mail: licitacao@estreladalva.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos continuados de manutencéo,
atualizacdo e suporte técnico do ambiente digital institucional do Municipio de Estrela Dalva/MG, incluindo
website oficial, ferramentas de transparéncia e participagao social, adequacdo a LGPD e gestdo das contas de
e-mail institucionais, em conformidade com o Termo de Referéncia.

ITEM = COD. DESCRICAO UNIDADE QTD.
1 Manutencdo e Suporte Técnico — Servicos de manutengdo preventiva, corretiva e adaptativa e | MES 12
suporte técnico, incluindo websites institucionais, carta de servicos ao usuario (Lei n2
13.460/2017), ouvidoria, gestdo das 124 contas de e-mail institucionais com capacidade de
criacdo de novos enderecos, integracdo com Portal da Transparéncia, adequacdo a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD), sistema de participacdo social eletrénica e sistema de inscri¢Ges
online.

1.2. O servico objeto desta contratacdo sdao caracterizados como comuns.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do termo de contrato,
podendo ser prorrogado até o limite de 10 (dez) anos, na forma do artigo 107 da Lei Federal 14.133/2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos continuados de manutencéo e
suporte técnico dos sistemas digitais do Municipio de Estrela Dalva/MG é necessaria para assegurar o pleno
funcionamento, a atualizacdo e a seguranca das ferramentas eletrdnicas utilizadas pela Administragao
Municipal. Trata-se de servico essencial para garantir a continuidade dos servicos publicos digitais
disponibilizados aos cidaddos e o atendimento as exigéncias legais e normativas aplicaveis a administracdo
publica.

2.2. Os servicos de manutencdo preventiva, corretiva e adaptativa do website institucional, da Carta de
Servigcos ao Usuario, da Ouvidoria Municipal, do sistema de participacdo social eletronica e do sistema de
inscricBes online sdo indispensdveis para garantir a disponibilidade, a estabilidade e o adequado desempenho
dessas plataformas. A realizacdo continua dessas atividades permite a correcdo de falhas, a implementacdo de
melhorias e a adaptacdo dos sistemas as constantes alterac®es tecnoldgicas e as demandas administrativas,
assegurando a qualidade dos servicos ofertados a populacdo.

2.3. A contratacdo também se justifica pela necessidade de manutencdo da integracdo entre o website
institucional e o Portal da Transparéncia, garantindo a adequada divulgacdo das informacdes publicas, em
conformidade com os principios da publicidade, da transparéncia e do controle social. Além disso, é
fundamental assegurar a permanente adequacdo dos sistemas as disposicdes da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), promovendo a seguranca das informacdes, a protecdo dos dados dos usuarios e a reducdo de
riscos relacionados ao tratamento inadequado de dados pessoais.

2.4. No que se refere as comunicagdes institucionais, o municipio mantém atualmente 124 contas de e-
mail corporativo distribuidas entre os diversos setores da Administracdo Municipal, incluindo as secretarias, a
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area da educacdo e o CACS/FUNDEB. A prestacdo de suporte técnico especializado é necessaria para garantir a
gestdo adequada dessas contas, a criacdo de novos enderecos conforme a necessidade da Administracdo, a
manutencdo da seguranca dos servicos de e-mail e a continuidade das comunicagdes oficiais do municipio.

2.5. Adicionalmente, a manutencdo dos canais digitais de atendimento e participacdo social fortalece a
relacdo entre a Administracdo Publica e os municipes, ampliando o acesso a informacdo, incentivando a
participacdo cidada e proporcionando maior eficiéncia na prestacdo dos servicos publicos.

2.6. Dessa forma, a contratacdo pretendida mostra-se indispensdvel para assegurar a operac¢do continua,
segura e eficiente das solucdes digitais do Municipio de Estrela Dalva/MG, garantindo a transparéncia
administrativa, a conformidade legal, a protecdo das informac@es institucionais e a adequada prestacdo dos
servicos eletronicos disponibilizados a populagdo.

2.7. O objeto da contratacdo estd alinhado com as pecas orgamentarias vigentes.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo continuada de servicos de
manutencdo preventiva, corretiva e adaptativa, bem como suporte técnico ao ambiente digital institucional do
Municipio de Estrela Dalva/MG, contemplando o website oficial, a Carta de Servicos ao Usuario, a Ouvidoria
Municipal, a integracdo com o Portal da Transparéncia, os sistemas de participacdo social eletrénica e de
inscricdes online, a adequacdo a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e a gestdo das contas de e-
mail institucionais.

3.2. Durante todo o ciclo de vida do objeto, a contratada devera executar acGes destinadas a assegurar a
disponibilidade, estabilidade, seguranca, atualizacdo tecnoldgica e pleno funcionamento das plataformas
digitais utilizadas pela Administracdo Municipal. Os servicos compreendem a identificacdo e corregdo de falhas,
atualiza¢Ges de sistema, ajustes decorrentes de alterac®es legais e normativas, implementacdo de melhorias,
suporte aos usuarios e monitoramento continuo dos ambientes sob sua responsabilidade.

3.3. A solucdo também abrange a gestdo e o suporte técnico das contas de e-mail institucionais, incluindo a
manutencdo das contas existentes e a criacdo de novos enderecos eletrdnicos conforme a necessidade da
Administracdo, garantindo a continuidade das comunicacdes oficiais e a segurancga das informacdes trafegadas.

3.4. Ao longo da vigéncia contratual, deverdo ser adotadas medidas que assegurem a conformidade dos
sistemas com a legislacdo aplicavel, especialmente quanto a transparéncia publica, protecao de dados pessoais
e acesso a informacdo, contribuindo para a melhoria continua dos servicos digitais oferecidos a populacdo.

3.5. Ao final da contratacdo, a solucdo devera garantir a preservacdo da integridade das informacdes, a
continuidade dos servicos e a transferéncia organizada de dados e configuragdes, caso necessaria a transicao
para nova contratacdo ou solucdo tecnoldgica, evitando descontinuidade na prestacdo dos servigos publicos
digitais do Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. A contratada deverad observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021, na Lei
12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Sdélidos) e demais legislacdes especificas, adotando ainda, na execugdo
do objeto contratual, praticas de racionalizacdo no uso de materiais e servicos quando cabivel.
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Indicacdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021)
4.2. N&o se aplica a presente contratacao.

Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo

4.3. N&o se aplica a presente contratagdo.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. N&o se aplica a presente contratacao.

Subcontratacdo

4.5. Ndo é admitida subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacgdo

4.6. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

Vistoria

4.7. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes Gerais de execugao

5.1. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com a legislacdo vigente aplicdvel a
Administracdo Publica, especialmente a Lei Federal n2 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacédo), a Lei Federal
n? 13.460/2017, a Lei Federal n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), bem como as
orientacdes dos érgdos de controle e fiscalizacdo competentes.

5.2. O inicio da execuc¢do dos servicos dar-se-a em até 03 (trés) dias Uteis contados do recebimento da
Ordem de Servigo (0O.S.) ou da emissdo da Nota de Empenho.

5.3. Contemplam os servicos objeto desta contratacao:
5.3.1. Manutencgao preventiva, corretiva e adaptativa do website institucional do Municipio;

5.3.2. Suporte técnico especializado para correcdo de falhas, ajustes operacionais e atualizacdo dos sistemas
vinculados ao ambiente digital institucional;

5.3.3. Manutencdo e atualizacdo da Carta de Servicos ao Usudrio, em conformidade com a Lei Federal n?
13.460/2017;

5.3.4. Manutencdo e suporte da plataforma de Ouvidoria Municipal,

5.3.5. Manutengdo da integracdo e do funcionamento dos mecanismos de transparéncia publica e do Portal da
Transparéncia;

5.3.6. Adequacdo continua dos sistemas e procedimentos as exigéncias da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD);

5.3.7. Manutencdo e suporte dos sistemas de participacdo social eletrénica;
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5.3.8. Manutencdo e suporte do sistema de inscricdes online disponibilizado pelo Municipio;

5.3.9. Gestdo, manutencdo e suporte técnico das 124 (cento e vinte e quatro) contas de e-mail institucionais
existentes;

5.3.10. Criagdo, alteragdo, exclusdo e gerenciamento de novas contas de e-mail institucionais, conforme
demanda da Administracdo Municipal;

5.3.11. Prestacdo de suporte técnico aos usudrios autorizados para utilizacdo dos sistemas e servicos
contratados.

5.4. Os servicos serdo prestados de forma continua durante toda a vigéncia contratual, mediante
atendimento remoto e, quando necessario e devidamente justificado pela Administracdo, por atendimento
presencial.

5.5. A contratada deverd disponibilizar equipe técnica qualificada e recursos tecnoldgicos compativeis com
a execucdo dos servicos, responsabilizando-se pela qualidade, seguranca, disponibilidade e continuidade das
solucBes mantidas.

5.6. A contratada deverd realizar monitoramento continuo dos servicos sob sua responsabilidade,
adotando as medidas necessdrias para prevenir falhas, indisponibilidades e vulnerabilidades que possam
comprometer a prestacao dos servicos.

5.7. Todas as intervencdes realizadas nos sistemas deverdo preservar a integridade, a seguranca e a
confidencialidade das informacdes institucionais e dos dados pessoais eventualmente tratados.

5.8. A contratada deverd manter canal de atendimento para registro, acompanhamento e resolugdo de
chamadas técnicas, observando prazos compativeis com a criticidade das demandas apresentadas pela
Administracdo Municipal.

5.9. Quaisquer atualizagdes, correcdes ou melhorias necessarias ao adequado funcionamento das
plataformas e servicos abrangidos pelo contrato deverdo ser executadas sem Onus adicional para a
Administracdo, desde que relacionadas ao objeto contratado.
Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. Custos com logistica, suporte operacional e materiais necessarios para a execug¢ado dos servigos serdo

suportados pela parte Contratada.

Especificagdo da garantia do servico (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)

5.7. Ndo se aplica a esta contratacdo.
Procedimentos de transic¢do e finalizagdo do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lein? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicacles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19)

6.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificaces para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual
Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracédo.

6.16. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e
do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo.

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto dar-se-a conforme o disposto neste item.

7.1.1.  Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangBes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.
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Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021)

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgdo da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliac®es da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e InstrucGes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
qguantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
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7.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigac8es assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacg8es apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de

Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidagdo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata oinciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. adata da emissdo;

7.15.2. os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.15.3. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.15.4. ovalorapagar; e

7.15.5. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
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7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacado da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacado da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

7.18. A Administracdo deverad realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no &mbito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagcdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.26. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.
7.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
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No entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATAGAO DIRETA, através
de DISPENSA DE LICITACAO, com adog3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execuc¢do

8.2. O regime de execucdo do contrato sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilita¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77,
de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede
a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.
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Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagdo Técnica

8.21. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.21.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.21.2. O licitante disponibilizard todas as informacGes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS ..., (covrererreerreeere e ) conforme custos
unitario apensos na tabela do objeto.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio.

10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

3.3.90.39.00.2.02.00.04.122.0002.2.0007 — 1.500.000 - GESTAO DO SERVICO ADMINISTRATIVO

11. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

11.1. Os licitantes devem observar e o contratado deve observar e fazer observar, por seus fornecedores e
subcontratados, Se admitida subcontratacdo, o mais alto padrdo de ética durante todo o processo de licitagao,
de contratacdo e de execucdo dos recursos evitando praticas corruptas e fraudulentas.

11.2. Impor sancdes sobre uma empresa ou pessoa fisica, sob pena de inelegibilidade na forma da Lei,
indefinidamente ou por prazo indeterminado, para a outorga de contratos financiados pela gestdo municipal
se, em qualquer momento, constatar o envolvimento da empresa ou pessoa fisica, diretamente ou por meio e
um agente, em praticas corruptas, fraudulentas, colusivas, coercitivas ou obstrutivas ao participar de licitacdo
ou da execucdo de contratos. Para os propdsitos deste item, definem-se as seguintes praticas:

11.3. “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem
com o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no desempenho de suas atividades;

11.4. “pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de
licitacdo ou de execugdo de contrato;

11.5. “pratica colusiva”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem
o conhecimento de representantes ou prepostos do 6érgdo licitador, visando estabelecer precos em niveis
artificiais e ndo competitivos;

11.6. “pratica coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatorio ou afetar a execucdao de um
contrato.

11.7. “pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspe¢es ou fazer
declaracdes falsas aos representantes do Municipio, com o objetivo de impedir materialmente a fiscalizacdo da
execucdo do recurso; (ii) atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito do Municipio em
promover inspegado.

12. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

12.1. S3o obrigacdes do Contratante

12.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
e Seus anexos;

12.3. Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto

fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
12.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigaces pelo Contratado;
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12.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto,
guanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

12.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma
e condicGes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

12.8. Aplicar ao Contratado as sangBes previstas na lei e neste Contrato;

12.9. Cientificar a coordenadoria juridica para adog¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de

obrigacdes pelo Contratado;

12.10.  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

12.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 10 (dez dias Uteis).

12.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

12.13.  Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do
art. 93, §22 da Lein214.133, de 2021.

12.14. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

13.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas.

13.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na execucdo do
contrato.
13.3. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,

desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

13.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137
Il) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

13.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacbes de boa técnica e a
legislacdo de regéncia;

13.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;
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13.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n28.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo

ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual
pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.8. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lein? 14.133, de 2021;

13.9. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

13.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servicos.

13.12.  Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do empreendimento.

13.13.  Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

13.14.  Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

13.15.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes
de seguranca, higiene e disciplina.

13.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

13.17. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.18.  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas
as condicBes exigidas para habilitagdo na licitacdo;

13.19.  Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacdo (art. 116);
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DALVA
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 17.710.096/0001-84
Rua Lauro Barbosa, 254 — Centro — Estrela Dalva — MG — CEP 36.725-000
Telefones: (32) 3464 — 1181 /3464 — 1348 /3464 — 1432
e-mail: licitacao@estreladalva.mg.gov.br

13.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

13.21.  Guardar sigilo sobre todas as informac&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

13.22.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n2 14.133,
de 2021;

13.23.  Cumoprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranca do Contratante;

Prefeitura de Estrela Dalva, aos 28 de outubro de 2026.

Tallita da Costa Tonazio Silveira
Secretdria Municipal de Administragdo
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